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Beneficiar: Școala Gimnazială Sâncraiu de Mureș
Titlul proiectului: „Ecosisteme de management al învățării bazate pe inteligență artificială”
Contract de finanțare nr. 14095/10.12.2024, cod proiect e-PNRR 122

Fișă Descriptivă a Resursei Educaționale Digitale (RED)

Criteriu
I. Date generale
Titlul resursei educaționale  
propuse

Ghid  pentru înscrierea elevilor-Resursă digitală pentru eficientizarea  
activității de secretariat

Disciplina Management educațional/Activitate administrativă

Public țintă Personalul didactic auxiliar-secretariat școlar
Autor Călugăr Dorica
II. Prezentarea resursei  
educaționale

Competența specifică vizată Utilizarea  instrumentelor digitale și AI pentru eficientizarea proceselor de  
înscriere a elevilor

Durata resursei 30-45 de minute

Scurtă prezentare a  
resursei educaționale  
propuse

Resursa reprezintă un ghid digital complet, creat pentru a standardiza și  
eficientiza activitatea de înscriere a elevilor.Include pași clari de lucru,  
exemple de formulare, linkuri utile, modele de cereri și un flux automatizat  
de asistență AI, care sprijină secretariatele școlare.

Elemente agregate (linkuri) Link către ghid digital, modele de cereri, check-list AI pentru verificare  
documente.

Metodă de realizare a  
prompturilor: PREPARE

Metoda PREPARE Ghidează formularea prompturilor clare, coerente și reproductibile în  
generarea și utilizarea RED-ului.

Structura PREPARE 
(Promptul oferit si  
justificarea respectării  
structurii PREPARE

.

Purpose (Scopul)  
Justificare:Ghidul clarifică și uniformizează procesul de înscriere a elevilor.
Prompt: Generează o structură digitalizată pentru prezentarea etapelor de  
înscriere a elevilor, destinată personalului auxiliar.

Role (Rolul AI)  Justificare: AI sprijină claritatea și coerența procedurală.
Prompt: Configurează AI ca asistent administrativ educational.

Exemplar (Exemplu)  Justificare: Exemplele ajută la învățarea procedurală.
Prompt: Include un exemplu complet de înscriere la clasa pregătitoare.

Parameters (Parametri)  
Justificare: Parametri asigură acuratețea.
Prompt: Structurează ghidul în pași, folosind terminologia oficială si format  
tabelar.

Action (Acțiunea)  

Justificare: Descrierea acțiunilor facilitează respectarea procedurii.
Prompt: Detaliază acțiunile:primirea cererii, validare documente, operare  
date, arhivare.
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Criteriu

Restrictions (Restricții)  
Justificare: Respectare GDPR și evitarea datelor reale
Prompt: Nu include date identificabile;utilizează doar exemple generice.

Evaluation (Evaluare)  
Justificare: Validarea clarității resursei.
Prompt: Adaugă un instrument de autoevaluare(check-list)pentru procesul  
de înscriere.

III. Comentarii

Diferențiere și eficiență: Resursa contribuie la standardizarea proceselor administrative și sprijină  
formarea continuă a personalului secretariatelor.

Alte aspecte utile Poate fi adaptată pentru diverse niveluri de școlarizare sau integrate în  
platformele unităților școlare.

GDPR: Nu presupune procesarea datelor  personale reale ale elevilor;exemplele  
sunt anonimizate.

Context proiect: Această resursă face parte din proiectul „Ecosisteme de management al  
învățării bazate pe inteligență artificială”, contract nr. 14095/10.12.2024.


