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Fisa Descriptiva a Resursei Educationale Digitale (RED)

Criteriu

I. Date generale

Titlul resursei educationale
propuse

Ghid pentru inscrierea elevilor-Resursa digitala pentru eficientizarea
activitatii de secretariat

\Disciplina \Management educational/Activitate administrativa
[Public tintd . . . .

’ Personalul didactic auxiliar-secretariat scolar
\Autor Calugar Dorica

\Il. Prezentarea resursei
educationale

Competenta specifica vizata

Utilizarea instrumentelor digitale si Al pentru eficientizarea proceselor de
inscriere a elevilor

Durata resursei

30-45 de minute

Scurtd prezentare a
resursei educationale
propuse

Resursa reprezinta un ghid digital complet, creat pentru a standardiza §i
eficientiza activitatea de inscriere a elevilor.Include pasi clari de lucru,
exemple de formulare, linkuri utile, modele de cereri si un flux automatizat
de asistenta Al, care sprijina secretariatele scolare.

Elemente agregate (linkuri)

Link catre ghid digital, modele de cereri, check-list Al pentru verificare
documente.

\Metoda de realizare a

prompturilor: PREPARE

Metoda PREPARE Ghideaza formgtl.area prompturzl.or clare, coerente si reproductibile in
igenerarea si utilizarea RED-ului.

Structura PREPARE

(Promptul oferit si

justificarea respectarii

structurii PREPARE
Justificare: Ghidul clarifica si uniformizeaza procesul de inscriere a elevilor.

Purpose (Scopul) \Prompt: Genereaza o structura digitalizata pentru prezentarea etapelor de
inscriere a elevilor, destinata personalului auxiliar.

Role (Rolul A) Justificare: Al Sprijinf? claritate.a Si coere;gg pro.cedurald.‘
\Prompt: Configureaza Al ca asistent administrativ educational.

Exemplar (Exemplu) Justificare: Exemplele ajuta la invatarea procedurala.

Prompt: Include un exemplu complet de inscriere la clasa pregatitoare.

|Parameters (Parametri)

Justificare: Parametri asigurad acuratetea.
\Prompt: Structureaza ghidul in pasi, folosind terminologia oficiala si format
tabelar.

Action (Actiunea)

Justificare: Descrierea actiunilor faciliteaza respectarea procedurii.
Prompt: Detaliaza actiunile:primirea cererii, validare documente, operare
date, arhivare.
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Restrictions (Restrictii)

Justificare: Respectare GDPR si evitarea datelor reale
\Prompt: Nu include date identificabile;utilizeaza doar exemple generice.

Evaluation (Evaluare)

Justificare: Validarea claritatii resursei.
Prompt: Adauga un instrument de autoevaluare(check-list)pentru procesul
de inscriere.

\IIl. Comentarii

Diferentiere si eficienta:

Resursa contribuie la standardizarea proceselor administrative §i sprijind
formarea continuad a personalului secretariatelor.

Alte aspecte utile

Poate fi adaptata pentru diverse niveluri de scolarizare sau integrate in
platformele unitatilor scolare.

GDPR:

Nu presupune procesarea datelor personale reale ale elevilor;exemplele
sunt anonimizate.

Context proiect:

Aceasta resursa face parte din proiectul ,, Ecosisteme de management al

invatarii bazate pe inteligenta artificiala”, contract nr. 14095/10.12.2024.




