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Beneficiar: Scoala Gimnaziald Sincraiu de Mures

Titlul proiectului: ,,Ecosisteme de management al invatarii bazate pe inteligenta artificiala”
Contract de finantare nr. /4095/10.12.2024, cod proiect e-PNRR 122

Structura Resursei Educationale Deschise (RED) bazata pe Al

1. Date de Identificare ale Resursei

Categorie Educatie digitala / Management Financiar
] Centralizator decontare naveta cadre didactice intr-o unitate de invatamant — model de pontaj
Titlul RED , - ' pontal
pentru profesori care efectueaza naveta
\Autor Ercsei Alina Maria

Grup tintd

Personal auxiliar financiar-contabil

Aria . . - .
] . [Management Financiar si Administrativ
Curriculara
Clasa . . . .
Economic / Financiar-Contabil
Obiccti Optimizarea fluxului administrativ privind gestionarea decontarii navetei cadrelor
iectiv e . . C e . . .
G f didactice prin utilizarea inteligentei artificiale pentru realizarea pontajelor, verificarea
enera . . : . .
documentelor justificative, centralizarea rutelor si generarea documentelor tipizate.
Duratd . . .
e 50 minute (sesiune de lucru practica).
Estimata

1. Argumentul Aplicarii RED in Procesul Administrativ

Personalul administrativ din unitatile de invatamant gestioneaza lunar un volum mare de documente
privind decontarea navetei cadrelor didactice, iar diversitatea rutelor de transport poate genera dificultati
in verificarea si centralizarea datelor.

« Utilizarea Inteligentei Artificiale transforma procesul traditional de verificare manuald a documentelor
intr-un proces digital, structurat si eficient, prin generarea automatd a modelelor de pontaj,
centralizatoarelor si rapoartelor de verificare.

* Al-ul actioneaza ca un partener administrativ care sprijind secretariatul si compartimentul financiar-
contabil In verificarea existentei documentelor justificative, identificarea eventualelor neconcordante intre
rute, zile de naveta si valori decontate, precum si in elaborarea unor documente standardizate.
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* Resursa contribuie la dezvoltarea competentelor digitale ale personalului administrativ si la
eficientizarea proceselor interne din unitatea de invatdmant, pastrand respectarea principiilor privind
protectia datelor personale.

1I1. Promptul Propus pentru Activitatea Didactica (Metoda PREPARE)

Element
\Descriere (Rolul in activitate) \Prompt / Instructiune cditre AI
PREPARE ( ) |Promp ’
. . ,,Vreau sd ma ajuti sd creez un centralizator lunar pentru
Centralizarea si verificarea ) ) ) .. -
\Purpose - .. . decontarea navetei cadrelor didactice, care sa includa
decontarii navetei cadrelor ) . o .
(Scopul) oy pontajul, rutele utilizate, documentele justificative si
didactice. ”»
calculul sumelor de decontat.
Expert in management ,<Actioneaza ca un specialist in administratia unei unitati
Role (Rolul  |administrativ scolar si de Invatamant, expert in organizarea documentelor pentru
A]) evidenta financiard a decontarea navetei personalului didactic si verificarea
documentelor. corectitudinii centralizatoarelor.”
,Exemplu de structura: Nume cadru didactic, localitate
\Exemplar Model de tabel pentru domiciliu, ruta utilizata, distanta parcursd, numar zile
(Exemplu) evidenta navetei. naveta, mijloc de transport, document justificativ, valoare
zilnica, valoare totala decontata.”
. |»Foloseste un limbaj administrativ formal. Creeaza un
Adaptarea la contextul unei o e o
\Parameters A . tabel clar pentru secretariat si contabilitate. Include situatii
; unitati de Tnvatdmant din A L 1 - oA .
(Parametri) Romani in care cadrele didactice utilizeaza rute diferite in aceeasi
omania. . L »
luna si evidentiaza separat fiecare traseu.
,,Eu iti voi furniza date anonimizate despre cadrele
Action Definirea fluxului de lucru pas|didactice navetiste, iar tu vei genera un centralizator, vei
(Actiunea) cu pas. verifica documentele lipsa, vei identifica eventualele erori
si vei propune un raport final pentru aprobare.”
) ) ,,INU solicita si NU utiliza date reale precum CNP, adresa
. . Protectia datelor si 5 . . .
Restrictions . completa sau alte informatii personale. Foloseste denumiri
o confidentialitatea .. ) )
(Restrictii) ) .. anonimizate precum «Profesor 1», «Cadru didactic A» sau
informatiilor. et
initiale.
. . o e ,,Evalueaza centralizatorul ca fiind «Conform» doar daca
\Evaluation Validarea corectitudinii . .
) ) toate cadrele didactice au date complete, documentele
(Evaluare) |centralizatorului generat. justificative sunt mentionate, rutele sunt evidentiate
corect, iar calculele sunt verificate.”

1V. Planul Activitatii
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Etapa

Durata

\Activitatea Administratorului

Rolul AI (Prompt)

1. Introducere

10 min

Se identifica dificultatile intalnite in
procesul de decontare a navetei: evidenta
mai multor rute, verificarea documentelor
justificative, calcularea zilelor de naveta si
centralizarea sumelor.

Prompt: ,,Explicd importanta
digitalizarii procesului de gestionare
a decontarii navetei cadrelor
didactice intr-o unitate de
invatamant.”

Se introduce promptul PREPARE. Se
compara modelele existente de pontaj si

Promptul PREPARE de la punctul
I11. Al-ul genereazd modelul de

2. ) ) o . pontaj, centralizatorul lunar, verifica
5 30 min |centralizatoarele utilizate cu structurile . .
Desfasurarea . . documentele justificative si
generate de Al Se verifica modul 1n care B
. o o . . ...... |semnaleaza eventualele
Al identifica erori si propune imbunatatiri.
neconcordante.
Prompt : ,,Creeaza un model de
3 Se genereaza un model de raport final raport administrativ privind
) .. 10 min [privind situatia decontarii navetei si verificarea centralizatorului de naveta
Concluzii . D
eventualele documente lipsa. si notificarea documentelor care
trebuie completate.”
V. Metoda de Aplicare

* Activitatea se desfasoara in biroul de secretariat si/sau compartimentul financiar-contabil, utilizand
computerele de lucru conectate la internet.

* Personalul administrativ colaboreazad pentru uniformizarea modului de evidenta a cadrelor didactice care
beneficiaza de decontarea navetei.

* Se utilizeaza modele lingvistice (ex. ChatGPT, Gemini) pentru aplicarea structurii PREPARE si
generarea unor modele digitale de pontaj si centralizare.

* Secretarul sef sau persoana responsabila cu activitatea administrativa are rolul de facilitator, asigurandu-
se ca informatiile generate de Al sunt verificate Tnainte de utilizare, ca valorile calculate corespund
documentelor justificative si ca nu sunt introduse date personale identificabile.

* Datele utilizate n procesul de testare sunt anonimizate, fiind folosite exemple precum ,,Profesor 17,
,Profesor 2” sau ,,Ruta A”, pentru respectarea principiilor GDPR.

V1. Concluzii si Asteptari
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* Asteptari: Reducerea timpului necesar intocmirii centralizatoarelor de navetd, diminuarea erorilor de
calcul si cresterea eficientei procesului administrativ privind verificarea documentelor justificative.

(g )

* Competente: Dezvoltarea capacitatii personalului administrativ de a utiliza instrumente bazate pe
inteligenta artificiald pentru organizarea, verificarea si automatizarea activitatilor repetitive.

* Concluzie: Al-ul reprezinta un instrument de sprijin pentru activitatea secretariatului si contabilitatii,

facilitand prelucrarea si verificarea informatiilor administrative, insa aprobarea finala a deconturilor
ramane responsabilitatea personalului autorizat al unitatii de invatamant.

VII. Proiect de activitate: Centralizator decontare naveta cadre didactice intr-o unitate de invatdamant — model
de pontaj pentru profesori care efectueaza naveta

e Compartiment: Financiar-Contabilitate

e Unitatea de activitate: Gestionarea electronica a documentelor privind decontarea navetei
cadrelor didactice.

e Subiectul: Utilizarea asistentului Al pentru realizarea pontajului si centralizarea decontdrii navetei
cadrelor didactice

1. Obiective Operationale

* O1 (Cognitiv): Sa identifice elementele obligatorii ale unui centralizator de decontare navetd pentru
cadrele didactice.

* 02 (Aplicativ): Sa utilizeze Al pentru verificarea pontajelor, a rutelor de deplasare si a documentelor
justificative necesare.

* O3 (Digital): Sa utilizeze eficient Metoda PREPARE pentru obtinerea unui model de centralizator si
raport administrativ generat cu ajutorul unui instrument Al.

2. Strategii Didactice

« Metode: invitarea asistatd de inteligenta artificiala (Metoda PREPARE), Problematizarea, Analiza
documentelor, Munca pe grupe.

* Mijloace: Echipamente IT conectate la internet, platforme Al (ex. Gemini, ChatGPT), modele
anonimizate de pontaje si documente de decontare.

* Organizare: Frontal si pe grupe de lucru administrativ.

VIII. Test de Evaluare Online: Gestionarea Digitala a Decontarii Navetei Cadrelor Didactice
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Instructiuni: Raspundeti la urmatoarele intrebari pentru a valida intelegerea procedurilor de centralizare
digitald a decontdrii navetei cadrelor didactice si utilizarea responsabild a inteligentei artificiale.

1. Adevarat sau Fals:

Conform principiilor GDPR, este permisi introducerea intr-un instrument Al public a numelui
complet, CNP-ului si adresei cadrului didactic pentru realizarea centralizatorului de naveta.

* [ ] Adevarat
* [x] Fals

Raspuns corect: Fals

Explicatie: Datele cu caracter personal trebuie anonimizate Tnainte de utilizarea unui instrument Al. Se
folosesc identificatori precum ,,Profesor 17, ,,Cadru didactic A” sau alte coduri interne.

2. Alegere Multipla:

Care dintre urmitoarele informatii este obligatorie intr-un centralizator de decontare naveta?
* [ ] a) Culoarea autoturismului personal

* [x] b) Ruta utilizata si numarul zilelor de naveta

* [ ] ¢) Preferintele personale ale cadrului didactic

Raspuns corect: b) Ruta utilizata si numarul zilelor de naveta

Explicatie: Centralizatorul trebuie sd contina informatiile necesare verificarii traseului efectuat si
calcularii corecte a decontului.

3. Raspuns Scurt:

fn metoda PREPARE, ce element stabileste actiunile pe care trebuie si le realizeze Al si pasii de
lucru?

Raspuns corect: A — Action (Actiunea)

Explicatie: Elementul Action defineste sarcina concreta pe care Al trebuie sa o execute, precum analiza
datelor, generarea centralizatorului sau identificarea erorilor.

4. Alegere Multipla:

Care este rolul principal al inteligentei artificiale in aceasta activitate?
« [ ] a) Inlocuieste responsabilul financiar al unitatii de invatamant

* [x] b) Verifica, organizeaza si sprijind analiza datelor administrative

* [ ] ¢) Aproba automat plata deconturilor

Raspuns corect: b) Verifica, organizeaza si sprijina analiza datelor administrative

Explicatie: Al este un instrument de suport pentru personalul administrativ, iar decizia finala apartine
persoanelor responsabile din unitatea de invatdmant.
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5. Adevarat sau Fals:

Un cadru didactic care utilizeaza doua rute diferite intr-o luna poate fi evidentiat separat pe fiecare
ruta in centralizator.

* [x] Adevarat
* [ ] Fals

Raspuns corect: Adevarat

Explicatie: Evidentierea separatd a rutelor permite calcularea corecta a distantelor si a valorilor aferente
fiecarui traseu.

6. Alegere Multipla:
Ce documente pot fi verificate in procesul de analiza asistata de AI?

[ ] a) Documentele justificative pentru transport si evidenta zilelor de naveta
* [ ] b) Pontajul lunar si datele introduse in centralizator
* [ ] ©) Ambele variante de mai sus

Raspuns corect: ¢) Ambele variante de mai sus

Explicatie: Al poate sprijini verificarea concordantei dintre pontaj, documentele justificative si
centralizatorul final.

7. Raspuns Scurt:
Care este avantajul utilizarii unui centralizator generat cu ajutorul AI?
Raspuns corect:

Reducerea timpului de lucru, identificarea mai rapida a erorilor, organizarea informatiilor intr-un format
standardizat si sprijinirea procesului de verificare administrativa.

Barem de corectare:

« Intrebarile 1-7: cate 12,85 puncte fiecare.
* Din oficiu: 10 puncte (pentru reflectia asupra utilizérii Al in activitatea administrativa).

Total: 100 puncte




	Barem de corectare:

