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Titlul proiectului: ,,Ecosisteme de management al invatarii bazate pe inteligenta artificiala”
Contract de finantare nr. /4095/10.12.2024, cod proiect e-PNRR 122

Structura Resursei Educationale Deschise (RED) bazata pe Al

1. Date de Identificare ale Resursei

Categorie Educatie digitala / Management Financiar

Calculul si plata drepturilor financiare pentru copiii cu cerinte educationale speciale

Titlul RED
e (CES)

\Autor Ercsei Alina Maria

Grup tintd  |Personal auxiliar financiar-contabil

Aria . . .. .
. . |[Management Financiar si Administrativ
Curriculard
Clasa Economic / Financiar-Contabil
Obiectiv Optimizarea procesului de evidenta, calcul si verificare a drepturilor financiare acordate
General copiilor cu cerinte educationale speciale (CES), prin utilizarea Al pentru realizarea unui
instrument Excel inteligent si generarea situatiilor de plata.

\Duratd .

e 50 minute (sesiune de lucru practica).
Estimatd

11. Argumentul Aplicarii RED in Procesul Administrativ

e Personalul din secretariat si compartimentul financiar-contabil gestioneaza periodic un volum
mare de informatii privind elevii beneficiari de drepturi financiare CES, iar efectuarea manuala a
calculelor poate conduce la erori privind perioadele de acordare, prezentele sau valorile calculate.

e Utilizarea Inteligentei Artificiale permite transformarea unui proces administrativ repetitiv intr-un
flux digital organizat, prin crearea unui tabel Excel inteligent cu formule automate, verificari si
centralizari.

e Al-ul actioneaza ca un partener digital de sprijin, care ajuta la construirea structurii tabelului de
calcul, verificarea datelor introduse, identificarea valorilor incorecte si generarea rapoartelor
necesare pentru plata drepturilor financiare.
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1I1. Promptul Propus pentru Activitatea Didactica (Metoda PREPARE)

Element Descriere (Rolul tn \Prompt / Instructiune cditre Al
PREPARE |activitate) P ;
.. ,,Vreau sd ma ajuti sa creez un tabel Excel pentru evidenta si
Crearea unui instrument . . . .
Purpose calculul drepturilor financiare acordate copiilor cu cerinte
Excel pentru calculul . } D .
(Scopul) : educationale speciale (CES). Tabelul trebuie sa permita
drepturilor CES. s . . . ”
calcularea automatd a sumelor in functie de datele introduse.
Role (Rolul Expert in administratie ,<Actioneaza ca un specialist in management financiar scolar
ole (Rolu . . . . A . .
4l scolard si instrumente si secretariat educational, cu experienta in realizarea fisierelor
digitale. Excel pentru calcul, verificare si centralizare financiara.”
,,Creeaza un tabel cu urmatoarele coloane: Cod elev, Clasa,
\Exemplar Model de structurd pentru [Varsta elevului, Tip beneficiar CES, Perioada calculului,
(Exemplu) tabelul Excel. Numar zile prezente, Numar absente, Drept hrana, Drept
cazarmament, Valoare zilnica, Total calculat, Observatii.”
,,Foloseste limbaj administrativ formal. Include formule
Parameters  |Adaptarea instrumentului |Excel automate pentru calculul sumelor. Tine cont de varsta
(Parametri)  |la activitatea scolara. elevului, perioada de acordare, prezente si situatia
eligibilitatii beneficiarului.”
) . ,Realizeaza structura completa a fisierului Excel. Creeaza foi
Action Crearea efectiva a . .
. . g separate pentru Date elevi, Prezente, Calcul drepturi si
(Actiunea) instrumentului digital. . . . . - ”
Centralizator plata. Explicd formulele si modul de utilizare.
.. Protectia datelor si ,,NU utiliza si NU solicita date reale precum nume, CNP,
Restrictions . . . e . . .
(Restrictii) confidentialitatea adresa sau alte informatii identificabile. Foloseste coduri
estrictii . .. .
’ informatiilor. anonimizate precum Elev CES 01, Elev CES 02.”
Evaluation ) e ,Evalueaza tabelul creat si confirma daca acesta permite
Verificarea calitatii N R } ! .
(Evaluare) . ’ calcularea corecta a drepturilor, identificarea erorilor si
rezultatului. IS < » |
generarea unei situatii finale pentru plata.

1V. Planul Activitatii

Etapa

Durati

\Activitatea Administratorului

Rolul AI (Prompt)

1. Introducere

10 min

Se identificd dificultatile intalnite in
calcularea drepturilor CES: evidenta
prezentelor, perioadele de plata,
actualizarea valorilor.

Prompt: ,,Explicd importanta
utilizarii unui instrument digital
pentru calcularea corecta a
drepturilor financiare CES.”

30 min

Se introduce promptul PREPARE. Se
solicitd Al realizarea structurii Excel si

Promptul PREPARE de la punctul
I11. Al-ul genereaza tabelul,
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Etapa

Durati

\Activitatea Administratorului

Rolul AI (Prompt)

Desfasurarea

verificarea formulelor de calcul.

formulele si structura de

centralizare.

Prompt : ,,Genereaza un raport scurt
privind avantajele si limitele
utilizdrii Al pentru calculul
drepturilor CES.”

Se analizeaza rezultatul generat si se
3. Concluzii|l0 min |identificd avantajele utilizarii Al in

activitatea financiar-administrativa.

V. Metoda de Aplicare

* Activitatea se desfasoara in biroul de secretariat si/sau compartimentul financiar-contabil, utilizand
computerele de lucru conectate la internet.

* Personalul administrativ colaboreaza pentru realizarea unui model standardizat de calcul al drepturilor
financiare CES.

*Se utilizeaza modele lingvistice (ex. ChatGPT, Gemini) pentru aplicarea structurii PREPARE si
generarea instrumentului Excel.

» Secretarul sau administratorul financiar are rol de facilitator, verificand rezultatele generate de Al si
adaptand instrumentul conform procedurilor interne si legislatiei aplicabile.

VI. Concluzii si Asteptari

* Asteptari: Reducerea timpului necesar realizarii calculelor, diminuarea erorilor de operare si cresterea
eficientei procesului de intocmire a situatiilor de plata pentru elevii CES.

* Competente: Dezvoltarea capacitatii personalului administrativ de a utiliza Al pentru crearea unor
instrumente digitale, analiza datelor si optimizarea fluxurilor de lucru.

* Concluzie: Al-ul reprezinta un instrument de suport pentru automatizarea calculelor si organizarea
informatiilor, insa verificarea finala a eligibilitétii si aprobarea platilor riméan responsabilitatea
personalului desemnat.

VII. Proiect de activitate: Audit Digital in Calculul si Plata Drepturilor Financiare CES

e Compartiment: Financiar-Contabilitate

e Unitatea de activitate: Evidenta, calculul si centralizarea drepturilor financiare acordate copiilor cu
cerinte educationale speciale (CES)

e Subiectul: Utilizarea asistentului Al pentru realizarea tabelului Excel de calcul, verificarea datelor si
centralizarea platii drepturilor financiare pentru elevii CES

1. Obiective Operationale
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* O1 (Cognitiv): Sa identifice elementele obligatorii necesare pentru realizarea unui tabel de evidenta si
calcul al drepturilor financiare pentru copiii cu cerinte educationale speciale (CES), precum datele de
identificare anonimizate, perioada de acordare, prezentele si tipurile de drepturi financiare.

* O2 (Aplicativ): Sa utilizeze Al pentru crearea, verificarea si optimizarea unui model Excel destinat
calculului drepturilor CES, prin analizarea informatiilor privind elevii beneficiari, varsta, numarul zilelor
de prezenta, perioadele de acordare si valorile calculate.

* O3 (Digital): Sa utilizeze eficient Metoda PREPARE pentru obtinerea unui model de tabel Excel, a
formulelor de calcul si a unui raport administrativ generat cu ajutorul unui instrument Al

2. Strategii Didactice

« Metode: invitarea asistatd de inteligenta artificiala (Metoda PREPARE), Problematizarea, Analiza
documentelor, Munca pe grupe.

* Mijloace: Echipamente IT conectate la internet, platforme Al (ex. Gemini, ChatGPT), modele
anonimizate de pontaje si documente de decontare.

* Organizare: Frontal si pe grupe de lucru administrativ.
VIII. Test de Evaluare Online: Calculul si plata drepturilor financiare pentru copiii cu cerinte
educationale speciale (CES)

Instructiuni: Raspundeti la urmatoarele intrebari pentru a valida intelegerea procedurilor de centralizare
digitald a decontdrii navetei cadrelor didactice si utilizarea responsabild a inteligentei artificiale.

1. Adevarat sau Fals:

Conform principiilor GDPR, este permisa introducerea intr-un instrument Al public a numelui
complet, CNP-ului si adresei cadrului didactic pentru realizarea centralizatorului de naveta.

* [ ] Adevarat
* [x] Fals

Raspuns corect: Fals

Explicatie: Datele cu caracter personal trebuie anonimizate inainte de utilizarea unui instrument Al. Se
folosesc identificatori precum ,,Profesor 17, ,,Cadru didactic A sau alte coduri interne.

2. Alegere Multipla:

Care dintre urmitoarele informatii este obligatorie intr-un centralizator de decontare naveta?
* [ ] a) Culoarea autoturismului personal

* [x] b) Ruta utilizatd si numarul zilelor de naveta

* [ ] ¢) Preferintele personale ale cadrului didactic

Raspuns corect: b) Ruta utilizata si numarul zilelor de naveta
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Explicatie: Centralizatorul trebuie sd contind informatiile necesare verificarii traseului efectuat si
calcularii corecte a decontului.

3. Raspuns Scurt:

in metoda PREPARE, ce element stabileste actiunile pe care trebuie sii le realizeze Al si pasii de
lucru?

Raspuns corect: A — Action (Actiunea)

Explicatie: Elementul Action defineste sarcina concreta pe care Al trebuie sa o execute, precum analiza
datelor, generarea centralizatorului sau identificarea erorilor.

4. Alegere Multipla:

Care este rolul principal al inteligentei artificiale in aceasta activitate?
« [ ] a) Inlocuieste responsabilul financiar al unititii de invatimant

* [x] b) Verifica, organizeaza si sprijind analiza datelor administrative

* [ ] c) Aproba automat plata deconturilor

Raspuns corect: b) Verifica, organizeaza si sprijina analiza datelor administrative

Explicatie: Al este un instrument de suport pentru personalul administrativ, iar decizia finald apartine
persoanelor responsabile din unitatea de invatdmant.

5. Adevarat sau Fals:

Un cadru didactic care utilizeaza doua rute diferite intr-o luna poate fi evidentiat separat pe fiecare
ruta in centralizator.

* [x] Adevarat
* [ ] Fals

Raspuns corect: Adevarat

Explicatie: Evidentierea separata a rutelor permite calcularea corectd a distantelor si a valorilor aferente
fiecarui traseu.

6. Alegere Multipla:

Ce documente pot fi verificate in procesul de analiza asistata de AI?

* [ ] a) Documentele justificative pentru transport si evidenta zilelor de naveta
* [ ] b) Pontajul lunar si datele introduse in centralizator

* [X ] ¢) Ambele variante de mai sus

Raspuns corect: ¢) Ambele variante de mai sus

Explicatie: Al poate sprijini verificarea concordantei dintre pontaj, documentele justificative si
centralizatorul final.
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7. Raspuns Scurt:
Care este avantajul utilizarii unui centralizator generat cu ajutorul AI?
Raspuns corect:

Reducerea timpului de lucru, identificarea mai rapida a erorilor, organizarea informatiilor intr-un format
standardizat si sprijinirea procesului de verificare administrativa.

Barem de corectare:

« Intrebarile 1-6: fiecare raspuns corect = 15 puncte

« Intrebarea 7: 10 puncte (pentru identificarea avantajelor utilizarii Al in activitatea administrativ-
financiara)

e Din oficiu: 10 puncte

Total: 100 puncte
Prompt final — Calcularea drepturilor financiare pentru copiii cu CES cu ajutorul Al

,»Ajutd-ma sa creez un tabel Excel pentru evidenta si calculul drepturilor financiare acordate copiilor cu
cerinte educationale speciale (CES).

Realizeaza un tabel care sa contina:

e cod elev (anonimizat);

o clasa;

e varsta elevului;

e perioada de calcul;

e numadrul zilelor de prezenta;
o tipul dreptului financiar;

o valoarea calculata;

o totalul de plata.

Creeaza formule simple pentru calcul automat si un centralizator final al sumelor. Verificd daca datele
introduse sunt complete si semnaleaza eventualele erori. Nu utiliza date personale reale (nume, CNP,
adresd). Foloseste doar exemple fictive, respectand regulile GDPR.

La final, explicd modul de utilizare a tabelului si avantajele folosirii Al in activitatea de secretariat si
financiar-contabila.




